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JONAVOS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
MOKYTOJU SVIETIMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono $vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) mokytojy $vietimo skyriaus
(toliau — Skyrius) vedéjo pareigybé yra priskiriama biudZetiniy jstaigy struktiiriniy padaliniy vadowy
1r ju pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2,

) Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas. einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn; kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj issilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

3.2. reti pedagogo kvalifikacijg ir ne maZzesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza:

3.3. atsizvelgiant ] pareigybeés funkcijas, atitinkamu lygiu mokeéti bent vieng 1§ triju Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie¢iy) ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lvgiu
(pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibiidinta SeSiy kalbos mokéjimo lygiy
sistema):

3.4. gerai mokéti lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo Kkategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus;

3.5. zinoti Tarnybos veikla, Svietima reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.
Vyriuasybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto minisrto jsakymus, Jonavos rajono savivaldybés
tarybos sprendimus, Jonavos rajono savivaldybés adminustracijos direkroriaus jsakymus, susijusius
su Svietimo veikla bei kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktiSkai;

3.6. mokeéti dirbti kompiuteriu ,.MS Office* programiniu paketu,

3.7. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijq ir rengti i$vadas.
gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

3.8. turéti organizaciniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, Ilaikytis demokratiniy
bendravimo ir bendradarbiavimo principy;

I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Koordinuoja:

4.1.1. rajono mokytojy metoding veikla ir kvalifikacijos tobulinimo procesa rajone: 6.1.2.
neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir tgstinio mokymosi veiklg rajone;

4.1.2. Lietuvos mokiniy olimpiady, konkursy ir kity renginiy rajoniniy etapy organizavima:

4.2. rengia:



(S

4.2.1. ;sakymu, sutar¢iy ir kity dokumenty projektus. Tarnybos mety. ménesio ir Strateginius
veiklos planus;

4.2.2. ilgalaikius ir trumpalaikius rajono neformaliojo suaugusiyjy $vietimo ir testinio
mokymosi veiklos planus, programas, projektus, vykdo jy stebésena;

4.2.3. rajono, Salies ir tarptautiniy projekty paraiskas, siekiant gauti jvairiy fondy finansine
bei intelektualing parama;

4.3. inicijuoja ir vykdo:

4.3.1. Tarnybos veiklos jsivertinimg;

4.3.2. Tarnybos veiklos tobulinimo tyrimus;

4.3.3. rajono neformaliojo suaugusiyjy $vietimo ir testinio mokymosi veiklos
efektyvinimo tyrimus;

4.3.4. kartg per metus veiklos jsivertinima, planuoja savo kvalifikacijos tobulinima. teikia
pasiiilymus, rengia savo kompetencijos portfelj pagal savo funkcijas;

4.4. teikia:

4.4.1. pasiiilymus dél Tarnybos veiklos planavimo;

44.2. pagalba neformalyjj suaugusiyjy S$vietimg ir testinj mokymasi vykdancioms
rajono bendruomenéms;

4.5. renka ir viesina informacijg apie:

4.5.1. Tarnyboje organizuojamus renginius §vietimo ir kity jstaigy bendruomenéms:

4.5.2. rajone vykdoma neformalyjj suaugusiyjy §vietimg ir testinj mokymasi:

4.5.3. Salies ir uzsienio neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi
veiklos inovacijas:

4.6. rengia Lietuvos mokiniy olimpiady, konkursy ir kity renginiy rajono etapo grafika:

4.6.1.organizuoja Lietuvos mokiniy olimpiady, konkursy ir kity renginiy rajoninius etapus:

4.6.2. riipinasi rajono mokiniy ir juos lydinéiy asmeny/mokytojy dalyvavimu Lietuvos
mokiniy olimpiady. konkursy ir kity renginiy regiono/respublikos etapuose: rengia
dokumentus, organizuoja pavézéjimg. konsultuoja mokytojus ir mokyklas 188y kompensavimo
klausimais;

4.7. pavaduoja Tarnybos direktoriy jo atostogy, komandiruotés ar ligos metu Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta vadovy pavadavime tvarka.

4.8. Vykdo ir kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas bei Tarnybos direktoriaus

nenuolatinio pobiidzio pavedimus.
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